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7) ,ustawie o rachunkowosci’ — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047 t.j.);

W zakresie definicji programowych:

8) .Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10)
rozporzgdzenia ogolnego, ktérym w Decyzji jest podmiot wskazany w komparycji Decyzji
niebedacy Instytucjg Posredniczaca;

9) ,dofinansowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ wspotfinansowanie UE
lub wspéifinansowanie krajowe z budzetu panstwa;

10) ,dotacji celowej” — nalezy przez to rozumie¢ wspdifinansowanie krajowe z budzetu
panstwa na dofinansowanie projektu przekazywane przez Instytucje Posredniczaca
zgodnie z art. 2 ust. 30 ustawy wdrozeniowej;

11) ,dniach roboczych” - nalezy przez to rozumieé¢ dni od poniedziatku do pigtku
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

12) ,Dziataniu” - nalezy przez to rozumiec: Dziatanie
........................................................... * Programu;

13) ,infrastrukturze” — nalezy przez to rozumie¢ infrastrukture w rozumieniu pkt 3)
podrozdzialu 8.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow”;

14) ,Instytucji Po$redniczace]” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie, z siedzibg: 35-025 Rzeszéw, ul. ptk. Leopolda Lisa Kuli 20;

15) ,Instytucji Zarzadzajacej” - nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, z siedzibg: 35-010 Rzeszow, al. Lukasza Cieplinskiego 4;

16) ,nieprawidtowos$ci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spéjnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii Europejskiej
poprzez obcigzenie budzetu Unii Europejskiej nieuzasadnionym wydatkiem
(nieprawidtowo$¢ indywidualna);

17) ,Osi  Priorytetowe]” - nalezy przez to rozumie¢ 0§  priorytetows

..> Programu;

18) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry jest wymieniony we wniosku
o dofinansowanie, realizujgcy wspdinie z Beneficjentem projekt na warunkach
okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe®:;

19) ,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej
z dnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910, przyjmujaca niektére elementy programu
operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce;

LProjekcie” - nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie
w7

20

~

okre$lone we wniosku o dofinansowanie Projektu © numerze ......... -
wygenerowanym w systemie LS| WUP®, zwanym dalej ,wnioskiem o dofinansowanie’,
stanowigcym wraz z jego zatgcznikami zatgcznik nr 1 do Decyzji;

* Nalezy podaé numer i nazwe Dzialania.

s Nalezy poda¢ numer i nazwe Osi Priorytetowe;j.

s Nalezy wykreslic, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

” Nal zy podac pelny tytut Projektu.

8Jezeli z przyczyn technicznych zlozenie wniosku za posrednictwem LS| WUP nie jest mozliwe, wniosek
o dofinansowanie skladany bedzie w formie papierowej i elektronicznej na wzorze wniosku o dofinansowanie,
stanowigcym zalgcznik do regulaminu konkursu.

3
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21) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie lub potaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Pos$redniczacej, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Decyzji, ktérych
Beneficjent lub Instytucja Posredniczaca nie mogly przewidzie¢ i ktéorym nie mogtly
zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezytg

starannoscia;

22) ,stronie internetowej Programu” - nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg
pod adresem: www.rpo.podkarpackie.pl;

23) ,SZOOP" - nalezy przez to rozumie¢ Szczegdlowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020, obowigzujgcy w dniu ogtoszenia konkursu;

24) ,uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng bez wzgledu
na wiek lub podmiot bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS;

25) ,Decyzji” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Decyzje w sprawie dofinansowania
Projektu;

26) ,wkiadzie wlasnym” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe lub wktad niepieniezny
zabezpieczone przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficientowi przekazane w formie dofinansowania
(réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania projektu®);

27) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki poniesione

w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu, uznane za kwalifikowalne zgodnie
z rozporzgdzeniem  ogolnym, innymi  przepisami  majacymi  zastosowanie
do realizowanego Projektu, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,
oktorych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5), SZOOP oraz wynikajgce z wniosku
o dofinansowanie — z zastrzezeniem ich szczegotowej weryfikacji w trakcie realizacji
Decyzji;

28) ,zaméwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie, o ktérym mowa w sekcji 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw;

W zakresie systeméw informatycznych:

29) ,CST" — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

30) ,LSI WUP" — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny przeznaczony

do obstugi procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw w ramach

Programu w zakresie osi priorytetowych VII-IX Programu, administrowany przez

Instytucje Posredniczaca;

SL2014 - nalezy przez to rozumie¢ aplikacie gtéwng centralnego systemu

teleinformatycznego wykorzystywana w procesie rozliczania Projektu oraz komunikacji

z Instytucjg Posredniczaca;

31

-

W zakresie ochrony danych osobowych:

32) ,administratorze danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ organ, jednostke
organizacyjng, podmiot lub osobe, o ktérych mowa w art. 3 ustawy o ochronie danych
osobowych, decydujacy o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych, tj.:

a) w zakresie zbioru, o ktérym mowa w pkt 34) lit. a - Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego, z siedzibg: 35-010 Rzeszoéw, al. tukasza Cieplinskiego 4,

b) w zakresie zbioru, o ktérym mowa w pkt 34) lit. b — minister wtasciwy ds. rozwoju
regionalnego, z siedzibg: 00-507 Warszawa, PI. Trzech Krzyzy 3/5;

33) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumieé¢ dane osobowe, w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadan
wynikajacych z Decyzji,

34) ,Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg RPO WP 2014-2020" - nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego

2 Stopa dofinansowania rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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11) zachowania trwatosci rezultatow, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie;

12) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie;

13) przestrzegania zasad wynikajgcych z wszelkich nowych wytycznych, innych niz
wskazane w pkt 5), wydanych po dniu podjecia Decyzji.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 27 Decyzji, Beneficjent

odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu zgodnie z zasadg réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnoséci dla 0séb z niepetnosprawnosciami. W przypadku

stwierdzenia nieprawidiowos$ci zwigzanych z realizacjg tej zasady, zastosowanie majg

przepisy § 16.

Sita wyzsza
§5

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Posredniczacej w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji
tylko w tym zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
wynikiem dzialania sity wyzszej.
Beneficjent jest zobowigzany niezwlocznie poinformowaé Instytucie Posredniczacy
o fakcie wystgpienia dziatania sily wyzszej, udowodni¢ te okoliczno$ci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystapienie zdarzen majacych cechy sity
wyzszej oraz wskaza¢ zakres i wplyw, jaki zdarzenie mialo na przebieg realizacji
Projektu.
Zaroéwno Instytucja Posredniczaca, jak i Beneficient sg zobowigzani do niezwlocznego
pisemnego wzajemnego zawiadomienia o przypadku wystapienia sily wyzszejwraz
z podaniem uzasadnienia. O ile Instytucja Posredniczaca lub Beneficjent nie wskazg
inaczej na pi$mie, podmiot, ktéry dokonat zawiadomienia, bedzie kontynuowat
wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajacych z Decyzji, w takim zakresie, w jakim jest
to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podjgé wszystkie
alternatywne dziatania i czynno$ci zmierzajace do wykonania Decyzji, ktérych podjecia
nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.
W przypadku ustania sity wyzszej, Instytucja Posredniczaca lub Beneficjent niezwlocznie
przystapig do realizacji wszystkich swoich obowigzkéw wynikajacych z Decyzji
W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity
wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany podja¢ dziatania zmierzajgce do uchylenia
Decyzji.

Uproszczone metody rozliczen
§6

Beneficjent rozlicza koszty posrednie stawka ryczattowg w wysokosci ...% poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2 3.
Beneficjent ma prawo pobrania z wiasciwego rachunku bankowego, o ktérym mowa
w § 8 ust. 4 srodkéw stanowigcych pokrycie kosztow posrednich w kwocie wyliczonej
na podstawie procentowej warto$ci stawki ryczaltowej, o ktérej mowa
w ust. 1, kazdorazowo w odniesieniu do wydatkéw poniesionych w ramach kosztéw
bezposrednich.
Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢ stawke ryczaltowg kosztéw posrednich
w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Decyzji w zakresie
zarzadzania Projektem.
Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujgce koszty:

5.

6.
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na warunkach i w wysoko$ci okreslonej w regulaminie konkursu oraz zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.
W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzany jest potwierdzi¢ ich wykonanie nastepujgcymi dokumentami:
1) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zatgczane do wniosku o pfatnosc ............
b) dostepne podczas kontroli na migjscu ............
2) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej Sos\m w ust. 4 pkt 2) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zafgczane do wniosku o ptatnosc ..
b) dostepne podczas kontroli na miejscu
3)w ramach stawki jednostkowej, o ktérej Sos\m w ust. 4 pkt 3) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zafgczane do wniosku o ptatnosc ............
b) dostepne podczas kontroli na migjscu ............ 2
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe,
o ktérych mowa w ust. 4, jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki
Jjednostkowej dla danego typu ustugi, s\mmem:& w regulaminie konkursu, przez liczbe
ustugi faktycznie zrealizowanych w Projekcie®.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa
§7
Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej albo
stosowania odpowiedniego kodu ksiegowego, w sposéb przejrzysty dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem, w tym réwniez dla wydatkow tylko czesciowo
odnoszacych sie do wspotfinansowanych operaciji oraz okreslonych rodzajow wydatkow,
ktére mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie do pewnych limitow lub w proporgcji
do poniesionych kosztéw, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegéinych operaciji,

z zastrzezeniem ust. 2.

Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia w ramach Projektu wyodrebnionej

ewidencji ksiegowej dla wydatkéw objetych stawkami ryczattowymi lub tez stawkami

jednostkowymi.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, powstaje najpdzniej z dniem rozpoczecia realizacji

Projektu iobejmuje zaréwno koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone

w ramach Projektu.

Przez wyodrebniong ewidencje ksiggowg rozumie sie ewidencje prowadzong

W oparciu o:

1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzac peing ksiegowo$¢ wyodrebnia
w swoich dotychczas prowadzonych ksiegach rachunkowych dodatkowe konta
ksiegowe, przeznaczone do ewidencjonowania transakcji zwigzanych z otrzymanym
dofinansowaniem oraz uwzglednia zmiany w swojej polityce rachunkowosci.

Moze tego dokonaé poprzez:

a) wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie (identyfikacje) operacji
zwigzanych z danym projektem w ukladzie umozliwiajgcym spetnienie wymagan
w zakresie sprawozdawczo$ci, monitoringu i kontroli; wyodrebnienie obowigzuje
dla wszystkich zespotéw kont, na ktérych dokonywana jest ewidencja operacji
zwigzanych z Projektem, tak aby mozliwe byto: wyodrebnienie ewidencji srodkéw
pienigznych, wyodrebnienie ewidencji rozrachunkéw, wyodrebnienie ewidenciji

22

23

24

Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowac lub wykreslic adekwatnie do iloéci stawek jednostkowych

w Projekcie.

Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowac lub wykreslic adekwatnie do ilosci stawek jednostkowych

wskazanych w ust. 4.
Wykresli¢ ust. 4-6, jezeli w projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocg stawek jednostkowych.
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PODKARPAC

1. Beneficjent zobowigzany jest poinformowac Instytucje Posredniczacg, na jej prosbe
i w terminie przez nig okres$lonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), ktoéra nie zostanie wydatkowana do
konca danego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczaca w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

2. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 1, w czesci niewydatkowanej przed uptywem
30 dni kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na
podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

3. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 1 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczacy.

4. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1),
niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym,
o ktorym mowa § 8 ust. 4, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§11

1. Beneficjent sklada wnioski o ptatno$¢ nie rzadziej niz raz na kwartat w terminie ......
dni roboczych od zakorczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o ptatnos$é
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

2. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwatos¢ rezultatéw, Beneficjent
po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przediozenia do Instytucji
Posredniczgcej, na koniec okresu trwato$ci, dokumentéw potwierdzajacych zachowanie
trwatosci Projektu lub rezultatébw. Zakres ww. dokumentéw zostanie uzgodniony
z Instytucjg Posredniczacg nie poézniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji
Projektu.

3. Beneficjent przedkiada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu:

1) kopie wyciggéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 4, lub historii
z tego rachunku bankowego oraz kopie wyciggdéw bankowych z innych rachunkéw
bankowych potwierdzajacych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o platno$c™,
aw przypadku ptatnosci gotéwkowych kopie raportéw kasowych (bez zatgcznikow)
lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych
whnioskiem o ptatno$é™';

2) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 19 ust. 1 pkt 4) Decyzji*?;

3) informacie o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej**/spoteczno
-zatrudnieniowe;*;

4) dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie projektu za pomocg uproszczonych form
rozliczania, o ktérych mowa w § 6 Decyzji**:

- za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.

W takim przypadku stosuje sie § 26 ust. 10, przy czym wzor papierowej wersji wniosku

o pfatnos¢ okreslajg Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia iprzekazywania

danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5).

% Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé krétszy niz 10 dni roboczych (w przypadku
Projektow partnerskich, Instytucja Posredniczaca moze wydluzyé¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).

* 0 ile wymaga tego Instytucja Posredniczaca.

*' Dotyczy Projektow, w ktérych érodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktorych Beneficjent

nie zostal zwolniony z zalgczania wyciggéw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw. Nalezy

wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

Nalezy wykresli¢, w przypadku Projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

3 Nalezy wykreslic, jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiggniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowe;.

¥ Nalezy wykreslic, jezeli w Projekcie nie ma obowiazku osiagniecia wskaznika efektywnosci

spoleczno-zatrudnieniowe;j.

Nalezy wykresli¢, jezeli w Projekcie nie jest przewidziane rozliczenie za pomocg stawek jednostkowych.

11

32

35

mc_‘cvm._m,r_m DKARPACKIE \\ w Rzeszowie Europejski Funcusz Spoleczny
Program Regionalny

£ e -
Fundusze S ~ 28" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska E

4. Beneficjent zobowigzany jest ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé

przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia.

5. Beneficient jest zobowigzany do rozliczenia cafos$ci otrzymanego dofinansowania

w koncowym wniosku o platnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze
dofinansowanie nie zostalo w catos$ci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne lub
rozliczone przez Beneficjenta w ramach stawek jednostkowych lub stawek ryczattowych,
o ktérych mowa w § 6, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu, § 16 stosuje sie odpowiednio.

§12

1. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie
do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu
oczekiwania przez Instytucie Posredniczacg na dokonanie czynnosci oraz na
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3i4 oraz § 11 ust. 3.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu® i zostat zlozony koricowy
wniosek o ptatnos¢;

2) Instytucja Pos$redniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze zlozonym
wnioskiem o ptatno$g;

- bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw

o ptatnos$¢, ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji

Posredniczgcej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen

pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazuja na wystgpienie wydatkéw

niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia biedéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatno$¢, Instytucja
Posredniczgca moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatno$¢, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
o ptatnos¢ Ilub ziozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie,
w szczegolnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwaé Beneficjenta do zlozenia kopii
pos$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych Projektu.

4. Beneficjent zobowigzany jest do usuniecia bledéw lub ztozenia wyjasnien lub zlozenia
dokumentéw dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg
terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosé,
przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o pfatno$¢, w tym:

1) wysokos¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (zatwierdzona kwota
dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 3);

2) wysoko$¢ wydatkéw w ramach wkfadu wiasnego uznanych za kwalifikowalne™;

3) wysoko$¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

4) wysokos¢ stwierdzonych korekt finansowych;

5) wysokos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci finansowych;

6) podziat na zrédta finansowania wydatkéw zatwierdzonych.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 3), Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie
14 dni kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje
sie odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Pos$redniczaca nie przyjmie
ww, zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej
dotyczgcych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, § 16 stosuje sie
odpowiednio.

* Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
7 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.
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Europejski Fundusz Spofeczny

Instytucje Posredniczaca.

Dokonujgc zwrotu $rodkéw Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje:
1) numer Projektu;

2) tytut zwrotu.

§17

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36)
rozporzadzenia ogolnego, warto$¢ dofinansowania Projektu okreslona w § 2 ust. 3 ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidlowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, wymagajg
formy zmiany decyzji.

Do zwrotu kwoty nieprawidiowosci, o ktérej mowa w ust. 1, § 16 stosuje sie
odpowiednio.

Ewaluacja i udzielanie informacji
§18

Beneficjent zobowigzany jest do:

1

2)

3)

4)

5)

przedstawiania na zadanie Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentéw, informacji
i wyjadnien zwigzanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig terminie, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych;

wspotpracy, w trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, z Instytucjg
Zarzadzajaca oraz podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajgca i innymi
uprawnionymi podmiotami do przeprowadzenia ewaluacji, poprzez udostepnianie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéow dokumentéw i informacji na temat realizacji
Projektu we wskazanych zakresach i terminach, jak réwniez do udziatu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami
badawczy
przekazywa Instytucji Po$redniczacej informacji o postepowaniach prowadzonych
przez organy $cigania, toczgcych sie w odniesieniu do realizowanego Projektu;
dokonania na zadanie Instytucji Posredniczacej uwierzytelnionego tltumaczenia na jezyk
polski dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym w zwigzku z realizowanym
Projektem;

niezwiocznego informowania Instytucji Posredniczacej o problemach w realizaciji
Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Monitorowanie, sprawozdawczos$¢
§19

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwlocznego,
w terminie nie dluzszym niz 7 dni kalendarzowych, informowania Instytucji
Posredniczacej o zaistniatych nieprawidlowosciach;

2) pomiaru wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu osiggnietych dzieki realizacji
Projektu, zgodnie ze wskaznikami zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

3) przedkfadania na zadanie Instytucji Posredniczacej informacji o wskaznikach
w okresie trwatosci Projektu;

4) przekazania wraz z wnioskiem o ptatnosé, informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 5.1 do Decyzji.

W przypadku niewykonania przez Beneficjenta obowigzkoéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt

4), zapisy § 13 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia

nieprawidtowosci indywidualnej zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowej.

Stosowanie vﬂ.mvmwoi dotyczacych udzielania zaméwien oraz przejrzystos$é
15
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wydatkowania srodkéw w ramach Projektu
§ 20

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj.
bez podatku od towaréw i ustug (VAT) w sposoéb zapewniajgcy przejrzysto$¢ oraz
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Speinienie
powyzszych wymogdw nastepuje w drodze zastosowania przepisow Pzp lub zasady
konkurencyjnosci.

Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w spos6b przejrzysty, racjonalny
i efektywny. Spetnienie powyzszych wymogéw w przypadku zamoéwiern o wartosci od
20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia
i udokumentowania rozeznania rynku.

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie

Procedur okreslonych w niniejszym paragrafie nie stosuje sie do wydatkéw rozliczanych
metodami uproszczonymi.
Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw™.

Kontrola
§21

Beneficient zobowigzany jest podda¢ sie kontroli oraz audytowi w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu, przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczaca,
Instytucje Audytowg, Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne
instytucje uprawnione do przeprowadzenia kontroli lub audytéw na podstawie odrebnych
przepiséw lub upowaznien.

W przypadku stwierdzenia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 nieprawidiowosci
w realizacji Projektu, § 16 stosuje sie odpowiednio.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym
w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pozniej niz do korica okresu okres$lonego
zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdinego, z zastrzezeniem przepiséw, ktore
mogg przewidywaé dluzszy termin przeprowadzania kontroli dotyczacych trwatosci
projektu, pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz podatku od towaréw i ustug.
Kontrole moga by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Po$redniczacej na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
Projektu.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych odbywa sie co do zasady w czasie nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych.

Kontrola Projektéw na miejscu przeprowadzana jest przez cztonkdéw zespotu
kontrolujgcego na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.

Zawiadomienie o kontroli w trybie planowym przesytane jest do Beneficjenta na
przynajmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnos$ci
kontrolnych faksem Ilub w formie papierowej (ewentualnie réwniez w wersji
elektronicznej).

W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest
obligatoryjne.

Najpdzniej w dniu wszczecia kontroli zespot kontrolujgcy zobowigzany jest przedstawic¢
Beneficjentowi upowaznienie do kontroli oraz poinformowaé¢ go o przystugujacych mu
prawach i obowigzkach.

Beneficient otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez inne instytucje,
uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepiséw, w terminach

* Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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35. Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw™

wn

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji
§ 22

Beneficjent zobowigzany jest do wypelniania obowigzkow informacyjnych

i komunikacyjnych zgodnie z zapisami zatgcznika XIl do rozporzadzenia ogéinego oraz

zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 6 do Decyzji.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1, powstajg w momencie podjecia Decyzji.

Beneficjent zobowigzany jest, w szczegolnosci:

1) oznaczaé znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym

logo promocyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego oraz znakiem promocyjnym

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, zgodnie z jego Ksiegg Znaku,

udostepniong na stronie internetowej Programu:

a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych
w Projekcie.

Beneficjent moze postugiwaé sie znakiem promocyjnym Wojewodzkiego Urzedu

Pracy w Rzeszowie (logo Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie) bez

konieczno$ci ubiegania sie o prawo do jego przyznania przez dysponenta —

Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie;

umiesci¢ przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio

tablice (informacyjna lub pamiatkowa) w miejscu realizacji Projektu;

3) jesli Beneficjent posiada strone internetowa - umiesci¢ na niej opis Projektu;

4) przekazywac osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacije, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.

Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce logotypy do

oznaczenia Projektu.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 5), powinna by¢ przechowywana razem

z pozostatymi dokumentami projektowymi przez okres, o ktérym mowa w § 24 i moze

zostac¢ poddana kontroli.

Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw™.

2

—

=

Prawa autorskie
§23

Beneficjent zobowigzany jest, na wezwanie Instytucji Posredniczacej do przekazania
praw autorskich do produktéw powstatych w ramach Projektow wspéifinansowanych
w ramach EFS na rzecz Instytucji Posredniczace;j.

Beneficjent zobowigzany jest do udostepniania powstalych nowych materiatow
edukacyjnych i szkoleniowych w ramach Projektu (np. podrecznikow, scenariuszy zajeé,
materiatow multimedialnych, broszur) na zasadzie wolnej licencji.

Beneficjent zobowigzany jest do zadeklarowania, jakiego rodzaju wolne licencje bedg
zastosowane w ramach Projektu, jak réwniez do odpowiedniego oznaczenia portali
internetowych (wtasnych lub nalezacych do podmiotéw trzecich), za posrednictwem,
ktérych zasoby te bedg udostepniane.

Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw.

44
45
46

Nalezy wykreslic, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
Nalezy wykreslic, jezeli Projekt st realizowany w ramach partnerstwa.
Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentow
§24

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentacii

zwigzanej z realizacjg Projektu:

1) przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostatnie wydatki dotyczgce
Projektu. Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficienta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie;

2) w przypadku dokumentéw dotyczgcych pomocy publicznej lub pomocy de minimis —
przez okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy
publicznej lub pomocy de minimis;

3) w przypadku dokumentéw dotyczacych podatku od towaréw i ustug - przez okres,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U.2016.710 t.j.. z p62n. zm.);

4) przez okres trwatosci Projektu;

- z zastrzezeniem, ze w przypadku wystgpienia w ramach Projektu wiecej niz jednego

okresu, o ktérym mowa powyzej, stosuje sie odpowiednio diuzszy termin.

Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do

przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do

4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w zatgczniku

nr 5.1 do Decyzji

Beneficjent zobowigze uczestnikéw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do

dostarczenia w terminie 3 miesiecy od zakoriczenia udzialu w Projekcie, dokumentow

potwierdzajgcych osiagniecie efektywnosci zatrudnieniowej/spoteczno-zatrudnieniowej*’.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb

zapewniajgcy dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do

poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu jej archiwizagii.

Beneficjent powinien posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie

upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialng za nadzér nad

archiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw, Beneficjent zobowigzany jest

pisemnie poinformowaé Instytucje Posredniczaca o miejscu archiwizacji dokumentéw

zwigzanych z realizowanym Projektem.

Dokumenty przechowywane sg albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych

odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne

wersje dokumentéw oryginalnych Ilub dokumenty istniejgce wytacznie w wersji
elektroniczne;j.

Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw.

Ochrona danych osobowych
§ 25%

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg RPO WP 2014-2020 oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie
danych osobowych, Instytucja Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu i na rzecz:

7 Jezeli dotyczy.

“® Nalezy wykre$li¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

“ Przepisy § 26 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych wylgcznie przez podmioty
Swiadczace uslugi na rzecz Beneficjenta lub Partneréw (o ile dotyczy), pod warunkiem zawarcia umowy albo
porozumienia powierzenia przetwarzania danych osobowych, w ksztalcie zgodnym z postanowieniami
niniejszego paragrafu.

20



(44

"4oAmoqoso yoAuep ejueziemazid yoespols | Yoeao o elnpAosp
slu ‘Azisuped zelo ejusfoyeusg zd9zi eu I16njsn aokzopeims Ajoiwpod ‘yusfisusg
‘femojuazoipm Amelsn (p
‘eluszpkziodzol 069} op || | | BYIUZOEIEZ ZRJO ¢L0Z/P0E L JU eluazpkziodzol (o
‘(L8 '¥1.0Z'60°0€ Z 982
73N 2N zq) wkoezopaisod | wAmoihpne ‘lwhoklnyiAued ‘lwAoklezpkziez
wefniAisul e jwejusfysuaq Azpdiw Ifoewsojul AuelwAm yokokzokiop mosidezid
YoAmotobezozs zelo Ifoewiojul YoAuo|saiyo Ifsiwoy| eluemizeyszid op yokokznis
MQJIOZM Op NIUBISBIUPO M €10Z/€0€L Ju (IN) Apey | obapysfedoing njusweped
e|uszpeziodzos op azomeuoyAm Asidezid amojobazozs obaokleimeue)sn “J 410z
BIUSOZIM ZZ BIUP Z #10g/LL0L Ju (IN) ifsiwoy obazomeuoyAp) eluszpeziodzoy (q
‘obau|gbo ejuazpkziodzos (e
:YyoAulfoeiredo mowesboid dfoeziiess Aoklesaidsm AuzoAjeuriojurore) wejsAs Aujesua)d (z
femoluazoipm Ameisn z “isn g ‘Le (0
‘€102/70€ | Ju eluazpkziodzol ¢ Isn | "Ue zelo G ‘ue (q
‘obaujobo ejuazpeziodzos & ‘)|  'Isn ‘8-0 N g 'ISh GZ| ‘Ue
‘€12 ISN gzl 'Me ‘GLL "We ‘g1 | Isn 'y "We ‘GY "Le ‘| 1SN G "We ‘Z Isn $G ‘ue (e
:0202-¥ L0z ele| eu obaioedieypod emjzpomalop) Aulfoeied wesboid Aujeuoibay (1
:nJoigz op niuaIsalupo M ‘IizAoa(] Ifoezijeal nj@d m ajuzokim sueziemiazid Bs @moqoso aue(
‘nweliboid yoewels m 1psoufods pjAyjod Azsnpuny z
aosedsm  yoAoklnysAzn yoejoiwpod o |foewlojul osowopeim [suzongnd op
eluemAzeyezid obeokzokjop obsulhoewlojur nyzeimogo ifoeziess ejusiumadez (q
‘nwesbold yoewes m
eluemouodes | 10sozomepzomelds ‘ifoenjems ‘nifpne ‘ljonuoy ‘eluezpkziez (e
:a1s91eZ M
‘YoAulfoesado mowesboid dfoeziess Aokfessidsm Auzofjewojuisle) wejsAs Aujesuad (z
. ‘nweisboid z
aosedsm  yohoklnysAzn yoejoiwpod o Ifoewsojul  josowopeim  [auzongnd
op eluemAzeyezid obeokzohjop obaulfoewoul nyzkimoqo ifoezijeas elusiumadez (g
‘nwesboid yoewel m ‘yasAulhoowoid-oufhkoewiopul
uejeizp zelo 10sozomepzomesds ‘mhpne  ‘josuoy ‘nBuuoyuow  ‘ifoenjeme
‘mopyeloid  woyiulsezon  erosedsm  BIUBIBIZPN  ‘MOMNIEDAM  1D0SOURMONII|BMY
ejuezpiaimjod 19soujobazozs m ‘mopyafoid Ifoezijeas | aufiun pposs o eluemoyde (e
:a1saez m
'0202-¥ 10z eje| eu obanpoedieypod emizpomalop Aulfoesedp weiboid Aujeuoibay (),
:nJoigz op niualsalupo m ‘IlzAoa( I[oez||eal Nj@d m ajuzokiAm Bokzojupaisod
dfonifisu] zezid Imojusfoljousg elueziemyezid op auoziomod kS amogoso sue(
'1SO
yoewel m nddjsop ejuejodim eimys z elesebAm yoAkmoqoso yoAuep elueziemyoezid op
ejusjuzemodn Ifzfoeg op p'G Ju nyuzokiez m kuesido kinpaoosd z olupobz ks
suemepeu 1SD yoewels M yoAmoqoso yoAuep ejueziem}ezid op ejusiuzemodn
‘IIZAdsQg op ¢°G Ju nyjluzokrez m ojupaimodpo (913N
10s81) Aluswsje apjisAzsm [eiuwleu 0o Jessimez auo Bpdq a|l 0 ‘g "ISN M BUBZEYSM ZIU
yoAuul moiozm ejusfoysusg zezid sluemosols ezozsndop eokzojupaisod efnAisu)
‘IlzAoaQg op ¢'G Ju Yuzokjez
Imouels ‘yoAmoqoso yoAuep ejueziemazid op (elusjuzemodn eiuejompo) elusiuzemodn
JOZAA CL 1SN bz § moemow wAiQp O ‘elup op ziu eups( [eznjp eiu ‘elUBJOMPO BlUp
op auzem ks yaAmoqoso yoAuep ejueziemiazid op ejusiuzemodn (L Hid | "Isn M emow
whiop| 0 ‘sziolgz M ‘ydAmoqoso yoAuep elueziemyazid op usjuzemodn wodumosesd
wioms ejuemAompo | eluemepAm op ejuaflsusg alnmooown eokzolupaisod eflnjfisu)
‘emeld obaoklnzkimoqo mosidazid z oBadkleyuim ejuemozimiyole
nsanjo ejuemAzeimoqo njuszouodez od ‘emoqoso suep ejueziemyezid op
auoziaimod Apejsoz suojemuin yakiopy eu ‘nsidez obaujosyoups| IfoeuiIojul MOMIUSOU
yoAuzojuonysle | yoAmodsided moyiusou eluazozsiuz zelo Aujeoeimposiu | Ajemi
qosods m nsidez obBaujonjojaim IDBWIOJUI MONIUSOU YoAUZOUONNS|® Z eRdlunsn (9
‘$1027S Zzeso wAuzoAjewlojul aiwaishs m

Aujeuoiboy weibold
apysfadoing
azsnpuny

Kuzaajeds 2snpund sfadaing BIMOZSITY M \\
eysfadoing ejun faeld pezin 1yzpomalom w7 o
N

L

‘0l

¥4

IwAuep z yoejuswnyop Elu zezid yoAuemAzeyezid m yoAuemez ifoewsolul
2soupobz ejumadez Jusfoyeuag ‘yokuep asouia|dwoy| | 9soumeldod 19s0uj0BZ0ZS M
‘IewIoul yorisAzsm 1osoxel fapjosAm WAy M ‘$10zZ71S zeio obBsuzokyeuwsojul
nwalsAs  op yoAmoqoso yoAuep ejuezpemosdm obaokzalq elusiumadez (g
‘yoAuep Jojensiuiwpe el
gsoujeizpaimodpo Isouod jusfoyousg mosidazid Yok eluebazisezid aisanez m
‘obauzofjewsiojuis|e) nwsjsAs
obaujesjued foumolb Ioexyde m yofueziemjazid |foeuuojul BMSUSZ09IdZOq
aiuiwebay qn [ SO m yoAueziemjezid ifoeuwrioju) emjsyazoaldzaq ajuiwenbay (q
‘[@okzolUpBlSOd
ifonfysu| siuepkz eu eueuddisopn | eokiselw obopzey elup obsjujelso
op [eluzodleu ‘ejusyeusg zazid euejujeniyen omozelopzey 81zpdgq YoAmogqoso
yoAuep ajuoiyoo o0 AME}SN 6€ "HE M BMOW YOAIOP| O ‘q0S0 efouspim3 "UoAMOgqoso
yoAuep a1uoIys0 0 Ameisn egg "Le m emow YydAigp| o ‘yoesidezid m yoAuo|saiyo
ueBewAm ejusiufeds op zelo YdAMogoso YdAuep 8luoJyd0 o Ameisn gg-9¢ ‘ue (e
‘M emow yaAuop o ‘yoAmoqoso
yoAuep yoAueziemjozid duosyso ydhoklelumadez yoAufhkoeziuebio | yoAuzoiuyos)
MO)POIS  yoAmogoso yoAuep ejueziemidazid waodzoodzos pazid epdlpod (¢
‘wapaloid z suezeimz Auswnyop auemAmoydazid s wAiop m ‘nosfeiw wAuul m
gn| aiqizpais [efoms m jusfoysuag alnmoysszid sluazopeimsO ‘Iizkoeq op zZ'G
Ju Yluzokrez Imouels 10zm 06810}y ‘eluazopeimso niyaloid eyiuisazon po eiueysAzn (g
‘yoAmoqgoso yaAuep ajuoiyso o
Ameisn Gz "ue | g "Ue m emow ydoAIop o ‘yoAulAoewiojul moyzeimogo Bzokjop suep
yokiop ‘qoso oagom eluemAuodAm op zelo YoAmogoso yoAuep siueziemyazid eu
npafold Ibezieas m jeizpn yokokiolq qoso yoAujobezozsod Apobz eiueyshzn (z
‘eluszoaldzagez yo| nqosods | yoAMogqoso yoAuep
Koruwafe) m eluemoyoez aisanyez m ‘|osouuele)s [a)Azejeu ejueboziisazid op WA m
‘yoAmoqoso yoAuep yoAueziemyezid ejuazos|dzeqez aisenez M ‘moNIumooesd
Uoloms eluemolozpeu zelo yd2Amoqoso yoAuep ejueziemiazid op yoAuozisimod
ejuezjemiazid op ojusiuzemodn yoAokfepeisod moyiumooelsd op  djuzokiAm
‘yoAmoqoso yoAuep elueziemiszid op uyosAuozisimod op nddysop ejuszouelbo (|
:0p 19s0u|06azozs m ‘Auezkimoqoz )salf jusfoyauag
'Z '1sh m Auojsauyo saiyez ziu Azslozs
9Aq azow aiu us) saiez wWAzo Azid ‘elueziemiazid op yoAuezisimod YyoAmoqoso yokuep
nsalyez ejuemosolsop | eluemoyfiem obamozelopzey op isaf Auezeimoqoz Jusfoysuag
{(z »d | "1sn m emow wWAIQR| O ‘ydAuep nioigz yoewes m
yoAmoqoso yoAuep ejueziemiazid ejuszisimod nypedAizid m — Amown femiosemm  (z
‘(1L md | 1sn m emow wiAiop| 0 ‘ydAuep nioiqz yoewel m yoAmogoso yokuep
elueziemiazid ejuszioimod nypedAzid m — ejusiwnzolod oge Amown [emiosem (|
:aIme)spod eu alnddjseu ‘g ‘jsn M emow YyoAioy| o
‘wolsuped qn| wojoiwpod yoAmoqoso yosAuep eiueziemiazid sjusziomod 8zsieq
‘ejusfolysuag zoszi eu 16nisn wAokzopeims wojojwpod sjuzokiAm - (z 1d | isn (g
‘wosuued gn| ejusfpyausg zosezl eu 1Bnsn wAdkzopeims wojoiwpod - (L d | sn (|

M
emouw yoAiop| 0 ‘mouoiqz yoewed m ‘ydAmoqoso yoAuep ejueziemyazid op yoAuozisimod
eluszioimod obazsiep op ejusfysuag  alnmooown  BOokZOUPaISO4  elniAisu|
‘lzAosg op |G Ju
YlUzokez Imouels ‘| "jsn m emow yoAop o ‘yseloiqz m ‘eokzojupalisod dfonihisul zezid
imojusfoyeusg  elueziemjozid op  yoAuozieimod  UoAMOQoso  yoAuep  saiyez
‘aljesbesed wAzsfoluiu m yoAuesido yoeyuniem eu —

yoAulfoesado mowe.boid dfoezieas Aoklessidsm AuzoAjeurouiele;

wojsAs  Auenus) :nioigz yoewes M ‘]SD M ydAuozpewosb yoAmogqoso
yoAuep eiojensiuiwpe osel obsujeuoibal nfomzos ‘'sp oBemiosem ensiulw (g

:0202-710¢Z ele| eu obapoedieypod emizpomalop Aufkoeled

weiboid Aujeuoibey :nioigz yoewes m ‘nwelboid Eloeziess z nyzeImMz m
yoAuozpewoib yoAmoqoso yoAuep eiojelsiuiwpe oxel [eokfezpeziez ibmAisu; ()

Aujeuoiday wesbosg
ap|sfadoing
azsnpuny

Kuz3aj0ds 25npuny ixsladoing AMOZSIZY M \R
eysfadoina en faeid pezin Mzpomalon ,w° o
N




Fundusze
Europejskie
Program Reaionalny

~ .
~ .0’ Eoumsoa% Urzad Pracy Unia Europejska
\\ w Rzeszowie Eurepejski Fundusz Spoleczny

12. Beneficjent zobowigzany jest do bezwzglednego zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, w szczegélnosci danych osobowych, w ktérych posiadanie wszedt lub wejdzie
w zwigzku z realizacjg zapisow Decyzji, takze po zakonczeniu jej realizacji. Beneficjent
zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy i odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich
dokumentéw przekazanych przez Instytucje Posredniczaca, a takze informaciji
o sposobach ich zabezpieczenia. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty
mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w celach zwigzanych zrealizacjg Decyzji.
Beneficjent o$wiadcza, ze znane sg mu przepisy ustawy o ochronie danych osobowych
oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy izobowigzany jest do ich
przestrzegania.

13. Beneficjent niezwiocznie informuje na pi$mie Instytucje Posredniczacy o:

Fundusze P ~ 8" Wojewsdzki Urzad Pracy Unia Europejska
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2) przeprowadzenia w pomieszczeniach kontrolowanego podmiotu niezbednych badan
lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem MSWIA oraz
Decyzja;

3) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

4) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

5) przeprowadzania ogledzin urzadzen (w tym na stacjach klienckich), no$nikéw
systeméw informatycznych oraz SL2014 stuzacych do przetwarzania danych
osobowych.

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich 18. Beneficjent”' jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen wydanych w wyniku
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych kontroli, o ktérej mowa w ust. 15-16, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia
osobowych powierzonych do przetwarzania, stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.
systemu informatycznego lub urzadzen z nimi powigzanych oraz wykrycia istnienia 19. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ tak wobec Instytucji Pos$redniczacej, Instytucii
szkodliwego oprogramowania niedajacego sie usung¢ zainstalowanym programem Zarzadzajacej, ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz wobec 0séb trzecich,
ochronnym (m.in. antywirusowe, antyspyware, antyphishing); za szkody powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy o ochronie

2) wszelkich stwierdzeniach zdarzenia zwigzanego z bezpieczenstwem informacji, danych osobowych, rozporzadzenia MSWIA oraz za przetwarzanie powierzonych
incydencie lub zauwazonej podatnosci oraz nieautoryzowanym dostepie do danych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Decyzja.

Beneficjenta w systemie informatycznym i SL2014;

3) wszelkich czynno$ciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
danych  osobowych ~w  zakresie powierzonym Decyzja, prowadzonych §26
w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem. 1. Beneficjent zobowigzany jest do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania

14. Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia Instytucji Posredniczacej, na kazde Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg. Wykorzystanie SL2014
jej zadanie, pisemnych informacji dotyczacych: obejmuje co najmniej przesytanie:

1) stosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone 1) wnioskow o platnosé;
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych 2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
objetych ochrong, w tym stosowanych $rodkéw sprzetowych i programowych; Projektu i wykazywanych we wnioskach o platnosc;

2) przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych 3) harmonogramu pfatno$ci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1;
przez Beneficjenta, podmioty = $wiadczace ustugi na rzecz Beneficjenta 4) danych uczestnikéw Projektu;
oraz Partnerow®’. 5) danych personelu Projektu;

15. Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, ministrowi 6) danych dotyczacych zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 27 ust. 9;
wlasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotom przez nie upowaznionym, 7) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem przeprowadzenia kontroli Projektu.

MSWIA oraz z Decyzjg, przetwarzania powierzonych danych osobowych, w siedzibie 2. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 4), 5), 6), 7) drogg

Beneficjenta oraz w innym miejscu wskazanym jako obszar przetwarzania danych elektroniczng nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw

osobowych. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej w terminie 5 dni roboczych 3. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Decyzji

przed rozpoczeciem kontroli. rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych SL2014, bez

16. W przypadku powziecia przez Instytucie Posredniczaca, Instytucie Zarzadzajaca mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.
lub ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego wiadomosci o razgcym naruszeniu 4. Beneficjent wyznacza osobe/osoby uprawniong/ne® do wykonywania w jego imieniu
przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, czynnos$ci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza ja/je Instytucji Posredniczacej do
rozporzadzenia MSWIA lub Decyzji, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, pracy w SL2014. Wykaz os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 stanowi
Instytucji Zarzadzajacej, ministrowi wlasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotom zafgcznik nr 5.5 do Decyzji.
przez nie upowaznionym, przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktérym 5. Dostep do SL2014 majg osoby wskazane w ,Wykazie oséb upowaznionych do dostepu

mowa w ust. 15.

17. Osoby kontrolujgce Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, ministra

wiasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w

szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych zlokalizowane sg zbiory danych oraz do
pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane poza zbiorami;

wramach SL2014" zgodnie z ,Wnioskiem/ami o nadanie dostepu dla osoby
uprawnionej”, ztozonym/i przez Beneficienta przed podjeciem Decyzji, na formularzu
okreslonym  wzalgczniku nr 5.6 do Decyzji, z zastrzezeniem, ze
nadanie/zmiana/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta do
dostepu do SL2014 wymaga przediozenia nowego wniosku zgodnego z wnioskiem,
okreslonym w zatgczniku 5.6 do Decyzji.

£ Dotyczy réwniez podmiotéw lub Partneréw albo wylgcznie podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 4.

o 2 przez osobg uprawniong rozumie sie tu osobe wskazang przez Beneficjenta i upowazniong do obstugi SL2014,
Nalezy wykreslic, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa. W jego imieniu.
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W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajgcych na wysoko$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Posredniczgca ma prawo zainicjowaé zmiane
Decyzji, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zalozonych we wniosku o dofinansowanie
rezultatéw Projektu.

Beneficjent po zakonczeniu kazdego postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach
Projektu, przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp, w terminie do 10 dni roboczych
po podpisaniu umowy z wykonawcg, zobowigzany jest przekaza¢ z wykorzystaniem
SL2014 uwierzyfelniong kopie umowy/uméw z wykonawcg /wykonawcami oraz
aneksami do tych uméw.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9, nie podlegajg weryfikacji na etapie rozliczania
wydatkéw. Odpowiedzialno$¢ w zakresie prawidlowego wydatkowania $rodkéw
spoczywa na Beneficjencie.

Uchylenie Decyzji
§28

Instytucja Posredniczgca moze uchyli¢ Decyzje w trybie natychmiastowym, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane srodki finansowe (w catosci lub w czesci) na cel
inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg oraz przepisami prawa lub
procedurami wtasciwymi dla Programu;

2) Beneficjent odmoéwit poddania sie kontroli Instytucji Posredniczacej badz innych
uprawnionych podmiotéw;

3) Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi razgce naruszenia,
ktore miaty wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach
Projektu;

4) Beneficjent zlozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub po$wiadczajgce nieprawde albo niepetne
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) dofinansowania®

5) Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, organy administracji panstwowej,
organy $cigania lub sady stwierdzg, ze Beneficjent razgco naruszyt zasady
przetwarzania danych osobowych;

6) w wyniku kontroli, o ktérej mowa w § 25 ust. 15-16, Instytucja Posredniczaca
stwierdzi, ze Beneficjent razaco naruszyt zasady przetwarzania danych osobowych;

7) Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen wydanych w wyniku kontroli, o ktérych mowa
w § 25 ust.15-16, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych danych
osobowych;

8) naruszone zostaly istotne postanowienia klauzuli poufnosci, o ktérej mowa w § 25
ust. 12.

Instytucja Posredniczaca moze uchylic Decyzje z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesigcy od ustalonej we wniosku

o dofinansowanie, poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

zaprzestat realizacji Projektu;

utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Posredniczacg badz inne

uprawnione podmioty;

4) w okreslonym terminie nie wykonat zalecen pokontrolnych;

5) nie przedtozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje

Posredniczaca wniosku o platno$é, poprawek, uzupetnien lub wyjasnien do wniosku

o ptatnos¢;

nie przestrzegat procedur udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w § 20;

nie osiggngt zamierzonego w Projekcie celu lub nie osiggnat zaktadanych

wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu;

2
3

~ —

~ O
— =

% Okolicznosci, ktére wystgpily wskutek potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sgdowym popelnienia
przestepstwa przez Beneficjenta, Partnera lub podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw w Projekcie
albo osobg uprawniong do dokonywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu Beneficjenta.
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8) nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego w Decyzji, realizuje Projekt
w spos6b niezgodny z Decyzjg, przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi dla
Programu.

Uchylenie Decyzji moze réwniez w przypadku, gdy:

1) Beneficjent zwrocit sie z wnioskiem do Instytucji Posredniczacej o uchylenie Decyzji;

2) wystapita okoliczno$¢, ktéra uniemozliwia dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej
zawartych.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1-3, § 16 stosuje sie

odpowiednio.

§29

W przypadku uchylenia Decyzji na podstawie § 28 ust.1 Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania.
W przypadku uchylenia Decyzji w trybie § 28 ust. 2 i 3, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktore
odpowiadajg prawidiowo zrealizowanej czesci Projektu. Beneficjent zobowigzany jest
przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku
o ptatnos¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia uchylenia Decyzj
O uchyleniu Decyzji Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta na pismie
przestanym na adres Beneficjenta wskazany w § 32 ust. 4 Decyzji lub inny adres
memON:_m wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Posredniczacej, po podjeciu

W razie uchylenia Decyzji z przyczyn, o ktérych mowa w § 28, Beneficjentowi nie
przystuguje odszkodowanie.

§30

Uchylenie Decyzji nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 24 i § 25,
ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z uchyleniem Decyzji Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koricowe
§31

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji nie moga byé przenoszone na
osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczace;j.

Beneficjent zobowigze Partnera w porozumieniu lub umowie o partnerstwie do
przediozenia o$wiadczenia, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisow
powszechnie obowigzujacych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych®,

Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢, aby osoby dysponujgce $rodkami
dofinansowania Projektu, tj. osoby upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji
finansowych w imieniu Beneficjenta, nie byly prawomocnie skazane za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
za przestepstwo skarbowe.

§32

W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg w szczegoélnosci:
1) obowigzujgce odpowiednie reguly, zasady i postanowienia wynikajace z Programu,

© Jezeli dotyczy.
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Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

w Rzeszowie Europeski Fundusz Spaleczny

Af . ‘\:})' Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska m

Zatacznik nr 8: Wzor zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Nazwa i adres beneficjenta
Nazwa projektu
Nr Decyzji

Zestawienie wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
(faktur i innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15
Sposéb
Rodzaj Numer Kwota Kwota i
i numer | ksiggowy Dat_a . Nazwa NIP zapl?ty Data ._ | Opis operaciji Kwota Kwota wydatkéw | W tym | wydatkéw Zrodla
Lp. Aok ] lub wystawienia | wystawcy | wystawcy | (G-gotéwka, | dokonania ospod . | dokumentu | dokumentu lewalifik VAT iekwalifik | finansowani
oxumenty = dokumentu | dokumentu | dokumentu P-przelew, zaplaty gospodarczej|  prtto netto alifiko puexwalin na nia
ksiggowego | ewiden. h walnych owalnych
K-karta*)
1.
2.
3.
4.
5.

Suma strony

Przeniesienie z poprzedniej strony

Razem=(Suma strony)+(Przeniesienie z poprzedniej strony)

*karta ptatnicza do rachunku bankowego dla projekt

Zatwierdzit(imie, nazwisko, podpis)
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Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowaé ukiad
pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na
gorze, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez
program regionalny, herb wojewédztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz
pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy ukfad pionowy:

Fundusze
Fundusze Europejskie Europejskle
Program ﬁmn_ozm_:< Program Reglonalny

Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

! i
Dk :

Unia Europejska

Europeiski Fundusz Spoleczny E

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

a wojewddztwa
ne logo promeeyjne

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronach internetowych programéw.

6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech,
tacznie ze znakami FE oraz UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem
wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalezé w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem
wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na
dokumentach mozesz umiescié¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera
projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz
umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcoéw, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu,
ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga
by¢ one wigksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miarg mozliwo$ci wystepowaé w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledow technicznych (tloczenie, grawerunek itp.).

Szczegolnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-
biatej), jest druk dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie
zawierajg innych koloréw poza czernig.

10

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

m::a:mwm. Unia Europejska R
Eu _.O_um._m—A_m Europejski Fundusz %
Polska Cyfrowa Rozwaju Regionalnego -

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-bialej dla programéw regionalnych:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

\ g_.s;_:g_%__zs. c=_mmcﬁ.o_.um._m_$
'/ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz L.
4 Rozwoju Regionalnego

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz na stronach internetowych programow.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewoddztwa lub jego
oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypéw znajdziesz na
stronach internetowych programéw regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$
zachowac odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczac¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowa¢ znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste
podtoza, po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powiniene$ umiesci¢ wokét flagi biata obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy moga one
wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw takg informacje
znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego.
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projektu — tam, gdzie widoczne s3 efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogélnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogla zapoznaé
sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznoéci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiécaly tadu przestrzennego, a ich wielko$é, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalil, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgca dofinansowanie.
3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
0 wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caly czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiescié na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo - znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowali$my wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystaé:

[ ut Badawczy realizuje projekt

polegajacy na opracowaniv
sktadu materfatu do produ
“Materiat na tropikalne lato™

Dofinansowanie projekty 1

S = | 9=

Urzqd Morski realizuje projekt

Dofinansowanie projakty z VE- R 300 000 21

Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dof z Funduszy
.Kolorowe prredszkole”.

e

Dofinansowanie projekty 2 UE: 150 000 21

www.mapadotadjl.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby
elementy, ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i na stronach internetowych programow.

3.10 Kiedy i na jak dlugo powiniene$ umiescié plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiescié
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjg¢ po zakonczeniu projektu.

3.11 Gdzie powiniene$s umiescié¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byé to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi byé to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej
z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektéw, moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy po$wiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajgcych z instrumentéw
finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji
projektu lub zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrécic sie do instytu przyznajacej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen
projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
mozna zastosowac przewidzianych w Zafgczniku wymogéw informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje projektu Iub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstgpstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywacé na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:
o znak Unii Europejskiej,
e znak Funduszy Europejskich,

o herb lub oficjalne logo promocyjne wojewédztwa (jesli realizujesz projekt
finansowany przez program regionalny),

o krotki opis projektu.
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Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)
ztozony z symbolu graficznego, nazwy | ztozony z flagi UE, napisu Unia
Fundusze  Europejskie oraz  nazwy | Europejska i nazwy funduszu, ktory

programu, z ktérego w czesci lub w catosci | wspdftfinansuje Twoj projekt.
finansowany jest Twoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow — uktad poziomy:

Fundusze Unia Europejska
Europejskie
Polska CyFrowa Rozwoju Regi 0

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewédztwa.

Fundusze | herh + nazwa wojewddztwa Unia Europejska
Europejskie | jalne logo promocyjne
o

ey wojewbdztwa

Wzory z wlasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach
internetowych programéw. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic,
z ktorych powiniene$ skorzysta¢. Zwro¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie zwzorami wskazanymi na stronach
internetowych programéw regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach
ktorego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspotinansujacym projekt. Zestaw znakéw
zawiera wszystkie niezbedne informacje™.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwigkowej bez elementéw graficznych
(np. spoty/audycje radiowe) na koricu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

W jaki sposéb oznacza¢ projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych?

Jesli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkow ze
specjalnej linii budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj
nastepujgce oznaczenia:

e znak Funduszy Europejskich z nazwg programu Wiedza Edukacja Rozwdj,
e znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,

e informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mfodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
miodych, powinna znalezé sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych,

'S Wyjatek stanowig projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych (zobacz
ponizej rozdz. 11.1).

dokumentach dotyczgcych realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub
wydawanych uczestnikom projektow, wtym na zaswiadczeniach o udziale lub innych
certyfikatach. Umies¢ jg takze na plakatach z informacjami na temat projektu oraz na stronie
internetowej.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktérzy muszg stosowac tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspétfinasowany z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, ktory w ramach programu uzyskat

dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i Tablica informacyjna
ktéry dotyczy: (w trakcie realizacji projektu)
a) dzialan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego
na kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub (po zakonczeniu realizacii
b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie srodkéw trwalych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)
b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Jesli uzyskates$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescié tablice informacyjng
i pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej
i pamiatkowej?
Tablica musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu,

o zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.
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Zatacznik nr 5.6: Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej

w ramach SL2014

Whiosek o nadanie/zmiane'' dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane beneficjenta:

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Oswiadczenie osoby uprawnionej: ™

Ja nizej podpisany/a

Imie Nazwisko
oswiadczam, ze:
e Zapoznatem/am sie z Regulaminem bezpieczeristwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gtéwnej centralnego sytemu informatycznego i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania;

e Zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016
r., poz. 922

e ), przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach;

e Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych lub
dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem dziatann w ramach SL2014,
a takze do zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach
zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po wygasnieciu upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych.

Data, podpis osoby uprawnionej

' Niepotrzebne skresli¢
12 Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostegpu dla osoby uprawnionej

1

Aplikacja obstugi wnioskéw o ptatnosé, w tym:

e Whnioski o ptatno$¢

» Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

* Monitorowanie uczestnikéw projektu

e Zamowienia publiczne

e Personel projektu

Os$wiadczenie beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatanie w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym zatacznikiem bedg dziatania podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

nazwa beneficjenta

Data sporzadzenia wniosku

Podpis beneficjenta "

2 Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta

2
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V PODKARD \\ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczay
Program Regionalny
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Europejskie .k\\ ,A‘? ) T e Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska E

Zalgcznik nr 5.3: Wzér upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ..o r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922),
upowazniam Pana/Panig* .. do przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania przez Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
— peinigcy funkcje Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajgcy w imieniu Wojewédztwa
Podkarpackiego na podstawie Decyzji w sprawie dofinansowania Projektu w ramach
Dziatania 9.4 - Poprawa jako$ci ksztafcenia zawodowego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020z dnia ................oevvvii.. r.,
w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku

CYWIlNOPrawnego W ...oovvvniiieii e e lub z chwila jego
odwotania

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informagji /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien*)

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowo$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016
I, poz. 922), a takze z 0bOWIGZUJACE W .......oovvviiiiiiiii oo Polityka
Bezpieczeristwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowiazuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.
Zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych,
z ktorymi zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie
zatrudnienia W ..........oooiiiiii T , jak tez po jego ustaniu.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
*niepotrzebne skreslic

Fundusze S
! " <38 Wojes adPra
Europejskie T #%" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska E

PODKARPACKIE w Rzeszowie - .
Pragram Ragionalny b \\ e Europefski Fundusz Spoleczay

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

oA 101 1o (R — r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922),
odwotuje upowaznienie Pana/Pani*........................... rr— do przetwarzania danych
osobowych, w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, wydane w dniu .......................... r.

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacii /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien*)

(miejscowos$¢ data i podpis osoby
przyjmujgcej odwolanie upowaznienia)
*niepotrzebne skresli¢
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Wykonawcy realizujagcy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane
beda w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza)

Nazwa

Nazwa wykonawcy

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn ...

Kraj

niniejszym o$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci,

el B e
)

NIP <<<xo:m<<o<.

Fundusze
Europejskie
Proaram Regisnalny

e . "
~ a%" Wojewddzhi Urzad Pracy Unia Europejska
\\ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoleczny

Zalacznik nr 5.2: Wzér o$wiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

. administratorem danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny

Wojewddztwa  Podkarpackiego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego - petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajgcy w imieniu
Wojewédztwa Podkarpackiego;

administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych jest minister wiasciwy
ds. rozwoju regionalnego, z siedzibg w: 00-507 Warszawa, PI. Trzech Krzyzy 3/5;

. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2

lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2015 r., poz. 2135, z p6zn. zm.), dalej ,ustawa o ochronie danych osobowych”
- dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji RPO WP 2014-2020, na podstawie,
w odniesieniu do zbioru:

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 1i 3, art. 115, art. 122 ust. 2 i 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zalacznika | i Il do tego
rozporzgdzenia,

c)art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spéjnoéci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217);

Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z p6zn. zm.),
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41. |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegélowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz
dane pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WP 2014-2020,
ktérzy zajmujq sie obstuga projektéw

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Identyfikator uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

F || No|als|wln =
3
(]

dotyczace personelu projektu

Nazwa .

=
S

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

Stanowisko

= e bl b ]

0. |Data zaangazowania w projekcie

Uczestnicy szkoler, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach,
konkursach i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacja RPO WP
2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

BEEEEE

Specjalne potrzeby

*

Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych zbioru, o ktorym mowa w § 25 ust. 1 niniejszej Decyzji.

e Zbior Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programdw operacyjnych
Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcéw, beneficjentéw/partneréw
Lp. |Nazwa
Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programoéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

e o Bt [ e

Login

Uzytkownicy  Centralnego  systemu teleinformatycznego ze  strony
beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

PESEL
Whnioskodawcy
Nazwa wnioskodawcy

Dl Q| N

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

| b Lo Mo

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera
Forma wiasnosci

NIP

REGON
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy

DEEERE
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=~ o%" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
# wRzeszo Europefshi Fundusz Spoleczny

Zalgcznik nr 4: Lista wytycznych horyzontalnych oraz programowych®

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020:

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowo$ci w ramach programow operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych
wspétfinasowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020°;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzie¢ w obszarze wigczenia spolecznego
i zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego  Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020":

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020°%

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020°;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem $rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020°,

¢ nalezy uzupelni¢ w przypadku wydania wytycznych nie ujetych w zestawieniu.
Wykre$li¢ jezeli nie dotyczy.

zeli nie dotyczy.

® Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

ie dotyczy.
ezeli nie dotyczy.

Program Realenalny

o e
muw%:wwmm:m pr— ~ o%° Wojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska
Pej rog PACKIF \\ w Rzeszowie Europejski Fundusz Speteczny

Zatgcznik nr 5.1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

e Zbiér Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020

Whnioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikuja o srodki

unijne i realizujg projekty w ramach RPO WP 2014-2020
Zakres danych osobowych, wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw

Lp. |Nazwa
1. | Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)
2. Forma prawna
3. Forma wtasnosci
4. |[NIP
5. |REGON
6. |PKD
7. | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
8. | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy
9. | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
10. |Partnerzy
11. | Nazwa organizacji/instytucji
12. |Forma prawna
13. | Forma wiasnosci
14. |NIP
15. |REGON
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